
Werde teil der Hofmann Familie -

Dein nächster Job:

Vertriebsassistenz (m/w/d)

Was erwarted dich als Vertriebsassistenz (m/w/d) bei Hofmann Mess- und

Ausswuchttechnik? 

Deine Aufgaben

Angebotserstellung und –nachverfolgung

Aufträge anlegen und bis zur Rechnungsstellung abwicklen

Erstellen von regelmäßigen Vertriebsstatistiken

Anlage und Pflege von Kundenstammdaten

Planung, Disposition und Arbeitsvorbereitung im Tagesgeschäft

Deine Qualifikationen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Gute MS-Office-Kenntnisse

Wünschenswert: erste Erfahrung im Vertriebs-Innendienst

Deine Fähigkeiten

Hohe Kunden- und Serviceorientierung

Eigeninitiative sowie ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein und

Kommunikationsvermögen

Flexibilität, Teamfähigkeit, Engagement



Deine Benefits

Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten mit viel Freiraum für Employee Empowerment

Weiter- und Fortbildungsmöglichkeiten

Intensives Onboarding in unsere Prozesse und Produkte

Attraktive Vergütung

Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten

30 Urlaubstage

Zuschüsse zu VWL und BAV

Offene und familiäre Arbeitsatmosphäre mit einer wertschätzenden Unternehmenskultur

Haben wir Dein Interesse geweckt?:

Dann freuen wir uns über Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte gebe Deine

Gehaltsvorstellungen und den frühestmöglichen Eintrittstermin an.

Ansprechpartner:

Tanja Maier

Email: hr.de@hofmann-global.com

Hofmann Mess- und Auswuchttechnik GmbH & Co. KG

Werner-von-Siemens-Straße 21
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